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 مقدمه 

باشد. بهتر   ميحین كار چندين سايت خارجي و تجارب بنده كتاب الكترونیكي كه هم اكنون پیش روي خود داريد مطالب گردآوري شده 

است مطالب اين كتاب براي شما مفید   امید مندان قرار بگیرد تا از آن استفاده كنند. ه علاق قالب فايل در اختیار دوستان و   بود مطالب در 

میان   با ما در  admin@Beyamooz.com را از طريق ايمیل كتاب  خصوص اين خواهشمند است نظرات و پیشنهادات خود در  باشد.

 بگذاريد.

  Beyamooz.comكلیه حقوق اين كتاب محفوظ است. از انتشار اين كتاب جداً خودداري كرده و براي تهیه آن فقط از طريق سايت  ©

 همچنین توجه فرمايید كه هزينه كتاب ها، فقط براي استفاده يک نفر در نظر گرفته شده است.اقدام فرمايید. 

پیش نمايش زير، تنها با هدف جلب اطمینان شما از محتواي اصلي تهیه شده است. بنابراين اگر مورد تأيید شما قرار گرفت لطفا از   توجه:

 اقدام به خريد فايل كامل آن نمايید. Beyamooz.com طريق سايت

 SAPلینک خرید کتاب های آموزش 

 SAP ERPآموزش  PDFکتاب  .1

 )کتاب پیش رو(   SAPدر MMماژول   | SAP یآموزش انباردار  PDFکتاب  .2

 SAP BASIS| آموزش  SAP ی بانیو پشت یساز ادهیآموزش پ PDFکتاب  .3

 موفق و پاينده باشید 
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 MMفصل اول: مقدمه ماژول 

 چیست؟  MMماژول 

MM   سرنام واژه هايMaterial Management  است. ماژول   "مدیریت کالا"بمعنيMM يكي از ماژول هاي اصليSAP    است كه به سازمان ها

   SAPبخشي از عملكردهاي لجستیكي MMدر مديريت كالا، مديريت موجودي و مديريت انبار در فرآيند زنجیره تامین كمک مي كند. در واقع ماژول 

 است كه از چندين جزء فرعي تشكیل شده است. 

 عبارتند از:  MMبرجسته ترين و پركاربردترين مؤلفه هاي ماژول 

 (Master Dataلاعات اصلی )مدیریت اط -1

 (Materials)اطلاعات كالا  -

 (Vendorsاطلاعات تأمین كنندگان ) -

 (Purchasingخرید ) -2

 (Purchase Requisitionدرخواست خريد ) -

 ( Purchase Orderسفارش خريد ) -

 (Inventory Managementمدیریت موجودی ) -3

 موجودي فیزيكي و سیستمي -

 مديريت موجودي -

 ( Pricingقیمت گذاری )  -4

 

( و ... با استفاده از  Purchase Order(، سفارش خريد )Purchase Requisitionدرخواست خريد )تمام مولفه هاي بالا، مانند گزارش موجودي، 

 قابل دسترس و اجرا هستند. SAPكدهاي تراكنش در  
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 SAPدر    تیکدها

براي دسترسي آسان به برنامه ها يا فراخواني   SAP( در Transaction codeكدهاي تراكنش )  نیز شناخته مي شوند. T-Codeتراكنش با عنوان 

اي  فرآيندهاي از پیش تعريف شده استفاده مي شوند. كدهاي تراكنش نوعي میانبر براي برنامه هاي مختلف هستند. دسته بندي هاي مختلفي از كده

 امه و ماژول ها تعريف مي شوند. تراكنش با توجه به حوزه برن

 صحبت كنیم.  SAP MMاكنون در اين آموزش مقدماتي، اجازه دهید به طور خلاصه در مورد ماژول هاي فرعي مختلف در 

 (Master Dataمدیریت اطلاعات اصلی ) 

 به دو دسته زير تقسیم مي شوند:  SAPداده ها در  

 ( Master Dataاطلاعات اصلی یا پایه ای )  .1

اطلاعات پايه سیستم، اطلاعاتي هستند كه بعنوان پايه اي براي هر تراكنش استفاده مي شوند. بعنوان مثال اگر در فرآيند ايجاد سفارش 

 (:Master Dataنمونه اي از اطلاعات اصلي )  خريد هستید به اطلاعات كالاها، تأمین كنندگان و ... نیاز داريد.

 (Material Masterاطلاعات اصلي كالاها )  -   

 (Customer Masterاطلاعات اصلي مشتري ها ) -   

 (Vendor Masterاطلاعات اصلي تأمین كنندگان ) -   

 (Pricing/Conditions Masterاطلاعات اصلي قیمت كالاها )  -   

 (Storage Location Masterاطلاعات اصلي انبارها ) -   

 ( Transactional Data)  تراکنش ها اطلاعات   .2

 فرايند مربوط به تراكنش درخواست خريد، فاكتور و ... مثل 

 در اين مورد در فصل بعدي، بیشتر خواهید آموخت. 

 ( Purchasingخرید )

 است و تقريباً روند آنرا مي توانید در تصوير زير مشاهده فرمايید:  MM ( يكي از اجزاء ماژولPurchasingخريد )فرآيند 

 

1. MRP ( تولید  زمنابع مورد نیابرنامه ریزی:) MRP  .كالاي مورد نیازش را به واحد تداركات اعلام مي كند 

2. Purchase Requisition  :)درخواست خريد ايجاد مي شود.  )درخواست خرید 

3. Assign Source to PR    اختصاص منبع به(PR:) رخواست خريددر مرحله بعدي، به د (Purchase Requisition  منبع اختصاص ،)

 داده مي شود. 

4. Release PR    تأیید(PR):  در مرحله بعدي، درخواست خريد(Purchase Requisition.تأيید مي شود ،) 

https://beyamooz.com/
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5. Convert PR to PO    تبدیل(PR    بهPO:) ( در مرحله بعدي، درخواست خريدPurchase Requisition) به سفارش خريد 

(Purchase Order) تبديل مي شود. 

6. Goods Receipt  :)نكه كالاي مورد نظرمان، تأمین شد بايد وارد انبار شود. بعد از اي )رسید کالا 

7. Invoice Receipt    :)واحد "بعد از اينكه كالاهاي تأمین كننده در انبار، رسید شد و فاكتور تأمین كننده بدست )رسید فاکتور

 رسید، نوبت به ثبت اسناد حسابداري مربوط به فاكتور تأمین كننده مي رسد.  "حسابداری خرید

 ن مورد در فصل بعدي، بیشتر خواهید آموخت. در اي

 (Inventory Management)  مدیریت موجودی

 مي توان موجودي كالاها را مديريت نمود و شامل پروسه هاي زير است: Inventory Managementبا استفاده از مديريت موجودي يا 

 (Movement Typesتعريف انواع حركت ) •

 ( Reservations) رزرو موجودي •

 ( Goods receiptدريافت يا رسید كالا ) •

 ( Goods issue) خروج يا صدور كالا •

 در آينده با انواع تراكنش هاي اين حوضه آشنا خواهید شد. 

 (Pricingقیمت گذاری )

مي دهد تا انواع محاسبات مختلف را  آنراراهي براي تعیین قیمت در اسناد خريد است. اين قابلیت به ما اين امك MMروش قیمت گذاري در ماژول  

( Condition)تواند با ايجاد يک توالي دسترسي و اختصاص آن به انواع شرط گذاري ميبراي نیازهاي مختلف اختصاص دهیم. تعريف يک روش قیمت

 بگردد.( Condition)ه سیستم مي گويد كه كجا به دنبال مقادير شرط انجام شود. دنباله دسترسي ب

 

  در اين مورد در فصل بعدي، بیشتر خواهید آموخت.

 SAP MM ی ماژولها  یژگیو

 مي تواند هم با مديريت كالا و هم با مديريت موجودي سروكار داشته باشد.  •

 عدم كمبود كالا در فرآيند زنجیره تامین را تضمین مي كند.  •

 به تسريع مديريت كالا و فعالیت هاي تداركات كمک مي كند.  •

https://beyamooz.com/
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به سرعت بخشیدن به بهره وري و كاهش هزينه ها كمک مي كند و در عین حال شرايط را براي تغییرات مكرر در يک محیط تجاري حفظ  •

 مي كند. 

، ارزش گذاري كالا، مديريت موجودي، تأيید  به سازمان ها كمک مي كند تا با جنبه هاي مختلف تجاري مانند تداركات، داده هاي اصلي •

 ( و غیره مقابله كنند. MRPفاكتور، برنامه ريزي نیاز كالا ) 

 خلاصه

است كه به سازمان ها در مديريت كالا، مديريت موجودي و مديريت انبار  SAP ERPيک جزء  SAP: ماژول مديريت كالا SAP MMمعني  •

 در فرآيند زنجیره تامین كمک مي كند. 

• MM   سرنام واژه هايMaterial Management .است 

 ، داده هاي اصلي هستند كه بعنوان اطلاعات پايه براي هر تراكنش استفاده مي شود. (Master Dataمديريت اطلاعات پايه ) •

 ( شروع مي شود.PR=Purchase Requisitionدرخواست خريد )با است و فرآيند آن  SAP MM( جزء ماژول Purchasingد )خري •

 مديريت موجودي براي مديريت موجودي كالا استفاده مي شود.  •

 موجودي  يتمديرفصول بعدي به راهي براي تعیین قیمت ها در اسناد خريد است. در   SAPدر   MMروش قیمت گذاري براي ماژول   •

(Inventory Management) .خواهیم پرداخت 
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 SAP( در Material Management)مدیریت کالا فصل دوم: 

 ( Material Masterاطلاعات اصلی کالاها )

 به دو دسته زير تقسیم مي شوند:  SAPداده ها در  

 ( Master Dataاطلاعات اصلی یا پایه ای )  .1

استفاده مي شوند. بعنوان مثال اگر در فرآيند ايجاد   ها  تراكنش ديگرهستند كه بعنوان پايه اي براي   داده هايي اطلاعات پايه سیستم، 

 (: Master Dataنمونه اي از اطلاعات اصلي )  سفارش خريد هستید به اطلاعات كالاها، تأمین كنندگان و ... نیاز داريد.

 (Material Masterاطلاعات اصلي كالاها )  -   

 (Customer Masterاطلاعات اصلي مشتري ها ) -   

 (Vendor Masterاطلاعات اصلي تأمین كنندگان ) -   

 (Pricing/Conditions Masterاطلاعات اصلي قیمت كالاها )  -   

 (Storage Location Masterاطلاعات اصلي انبارها ) -   

 ( Transactional Data)  تراکنش ها اطلاعات   .2

 ثل فرايند مربوط به تراكنش درخواست خريد، فاكتور و ... م

 ( Material Masterاطلاعات اصلی کالاها )

انبارگرداني، انتقال  ( خاصي است كه در بخش تولید، فروش، خريد، Serviceيا خدمات )( Goods) يک نمايش منطقي از كالاها  SAPدر   كالا

تواند يک يخچال، يک قطعه از يخچال، خدمات حمل و نقل يا  و غیره استفاده مي شود. براي مثال در يک شركت تولید لوازم خانگي، كالا مي موجودي

 خدمات مشاوره باشد. 

(  Characteristicsتمام اطلاعات مربوط به كالا كه ممكن است بصورت بالقوه براي استفاده در آينده تعريف شود و همچنین تمام خصوصیت هاي )

در نظر گرفته مي شود و   SAPترين داده هايي است كه در مي نامند. اين مهم Material Masterتنظیم شده براي كالا را را اطلاعات اصلي كالا يا  

شده بسیار   تنظیم درستدقیق و   Material Masterاست. بهمین دلیل است كه داشتن يک  Material Masterتمام پردازش كالا تحت تأثیر 

 مهم است. 

تنظیم مي شود مربوط به خريد كالا   Purchasingي Viewسروكار داريم بعنوان نمونه اطلاعاتي كه در  Viewنما يا هنگام تعريف كالا با چندين  

كه اطلاعات كالا    هاي مذكور و نحوه تأثیر اطلاعات تنظیم شده در ساير تراكنش ها و همچنین جداوليViewاست. داشتن دانش كافي روي 

(Material Master .در آن ذخیره مي شود مي تواند شما را در مديريت آسانتر انبار كمک كند ) 

( تغییر دهیم كه بايد روي  Massرا بصورت دسته جمعي ) ها( كالاCharacteristicsهمچنین در برخي از موارد نیاز است كه برخي از مشخصات )

 داشته باشید.  تیكدهاي مربوطه، اشراف كافي را

 SAP( در Material Type) کالاها انواع

 است كه در سراسر سیستم براي اهداف مختلف استفاده مي شود.   "(Material Typeنوع کالا ) "داراي يک ويژگي مهم بنام   كالا، هر SAP ERPدر 

 چرا تمايز بین انواع كالا ضروري است و اين ويژگي نشان دهنده چیست؟

 :ذكر شده است SAPنوع كالا مي تواند نشان دهنده نوع استفاده باشد. در زير برخي از انواع استاندارد 
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• Finished Product  :)اند  اند اما هنوز به فروش نرسیدهكالاهايي هستند كه فرايند ساخت را كامل كرده )محصول نهایی یا تکمیل شده

 اند. نهايي توزيع نشده  ٔ  كننده يا براي مصرف

• Semifinished Product    :)زماني كه كالاها همچنان در چرخه تولید باشند و نیمي يا بیشتر )محصول نیمه تمام یا در جریان ساخت

 نامیم. انده باشند اما هنوز كامل نشده باشند، آنها را كالاهاي در حال ساخت مياز فرايند تولید را گذر

• Trading Goods  :)كالاهايي كه براي فروش آماده اند.  )کالاهای تجاری 

• Raw Materials    :)كالاها است.  شود، ماده اساسي براي تولید كالاي خام يا اولیه كه بعنوان كالاي اساسي نیز شناخته مي)کالای خام

اي هم باشد كه مواد اولیه محصولات نهايي آينده هستند؛ بنابراين مواد اولیه اولین گلوگاه اساسي  تواند حتي انرژي يا مواد واسطه مواد خام مي

 براي تولید تمامي محصولات است كه واحدهاي تولیدي بسیار به آن نیازمند هستند. 

 و ...  •

 

 ( شروع مي شود Z)كه با  ندارد نیاز ما را برآورده نكرد، مي توانیم نوع هاي سفارشي خود را تعريف كنیم.اگر هر يک از موارد استاتوجه:  

 چه چیزی را می توان در سطح نوع کالا پیکربندی کرد )تفاوت های احتمالی بین انواع(؟ 

 Purchasingمونه اطلاعاتي كه در نماي سروكار داريم بعنوان ن  Viewنما يا : هنگام تعريف كالا با چندين کالا  (Views)نماهای   . 1

نمايان يا پنهان مي شوند. براي مثال، اگر يک نوع   "نوع كالا"( بر اساس Viewsنماها )تنظیم مي شود مربوط به خريد كالا است. اين 

داشته باشیم زيرا نیازي به خواهیم نماهاي مبتني بر خريد براي آن كالا اختصاص داده باشیم نمي 1000به كالاي شماره   "FERT"  كالا

 خريد محصول خود نداريم.

پیروي   "قیمت میانگین متحرک"يا  "ستانداردا"كنترل قیمت را مي توان بنحوي تنظیم نمود كه از روش  فرض:کنترل قیمت پیش . 2

 فرض را لغو كند. ات پیشتوان آنرا در اطلاعات كالا تغییر داد تا تنظیمكند )كه بعداً به تفصیل توضیح داده خواهد شد(، اما مي

در اطلاعات كالا   آنرا: براي تعیین دسته بندي اقلام در اسناد فروش استفاده مي شود. مي توان گروه دسته بندی پیش فرض اقلام . 3

 را لغو كند.تنظیم نموده ايم  "(Material Typeنوع كالا )"تغییر داد تا تنظیمات پیش فرضي كه در 

 ( داخلی/خارجی purchase ordersسفارشات خرید ) . 4

 و ...  . 5

https://beyamooz.com/
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 MM01 انواع كالا ارائه شده در تراكنش 

كنترل قیمت و گروه  هاي يكسان و  Viewيكسان تنظیم مي كنیم انتظار داريم كه دو كالاي مذكور،  "كالاينوع "بنابراين زماني كه براي دو كالا، يک 

 مقادير پیشفرض كانفیگ شده را مي توان هنگام تعريف كالا تغییر داد. بندي اقلام يكساني هنگام تعريف داشته باشند. كه البته دسته 

 تنظیم مي گردد. از تیكد مذكور براي ايجاد كالا استفاده مي شود كه در ادامه اين آموزش توضیح داده خواهد شد.  MM01نوع كالا در تیكد  

 پایان پیش نمایش این فصل ادامه در فایل اصلی ...!

، تنها با هدف جلب اطمینان شما از محتواي اصلي تهیه شده است. بنابراين اگر مورد تأيید شما قرار گرفت لطفا از  بالاپیش نمايش   توجه:

 اقدام به خريد فايل كامل آن نمايید. Beyamooz.com طريق سايت

 SAPلینک خرید کتاب های آموزش 

 SAP ERPآموزش  PDFکتاب  .1

 )کتاب پیش رو(   SAPدر MMماژول   | SAP یآموزش انباردار  PDFکتاب  .2

 SAP BASIS| آموزش  SAP ی بانیو پشت یساز ادهیآموزش پ PDFکتاب  .3

 موفق و پاينده باشید 

 

 

  

https://beyamooz.com/
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%D9%85%D8%A7%DA%98%D9%88%D9%84-%D8%A7%D9%86%D8%A8%D8%A7%D8%B1-%DB%8C%D8%A7-mm-%D8%AF%D8%B1-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%D9%85%D8%A7%DA%98%D9%88%D9%84-%D8%A7%D9%86%D8%A8%D8%A7%D8%B1-%DB%8C%D8%A7-mm-%D8%AF%D8%B1-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%D9%BE%DB%8C%D8%A7%D8%AF%D9%87-%D8%B3%D8%A7%D8%B2%DB%8C-%D9%88-%D9%BE%D8%B4%D8%AA%DB%8C%D8%A8%D8%A7%D9%86%DB%8C-sap-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-sap-basis
https://beyamooz.com/
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 SAPدر  ( Purchasing) خریدفرآیند فصل سوم: 

 ( Purchasingمقدمه فرآیند خرید )

 است و تقريباً روند آنرا مي توانید در تصوير زير مشاهده فرمايید:  MM ( يكي از اجزاء ماژولPurchasingخريد )فرآيند 

 

8. MRP ( تولید  منابع مورد نیازبرنامه ریزی:) MRP  .كالاي مورد نیازش را به واحد تداركات اعلام مي كند 

9. Purchase Requisition  :)درخواست خريد ايجاد مي شود.  )درخواست خرید 

10. Assign Source to PR    اختصاص منبع به(PR:) رخواست خريددر مرحله بعدي، به د (Purchase Requisition  منبع اختصاص ،)

 داده مي شود. 

11. Release PR    تأیید(PR):  در مرحله بعدي، درخواست خريد(Purchase Requisition.تأيید مي شود ،) 

12. Convert PR to PO    تبدیل(PR    بهPO:) ( در مرحله بعدي، درخواست خريدPurchase Requisition) به سفارش خريد 

(Purchase Order) تبديل مي شود. 

13. Goods Receipt  :)بعد از اينكه كالاي مورد نظرمان، تأمین شد بايد وارد انبار شود.  )رسید کالا 

14. Invoice Receipt    :)واحد "بعد از اينكه كالاهاي تأمین كننده در انبار، رسید شد و فاكتور تأمین كننده بدست )رسید فاکتور

 رسد. رسید، نوبت به ثبت اسناد حسابداري مربوط به فاكتور تأمین كننده مي  "حسابداری خرید

 آغاز شود.  POيا  PRشروع شود، مي تواند توسط واحد برنامه ريزي مبتني بر مصرف يا با ايجاد مستقیم  MRPنیست توسط : فرآيند خريد، لازم توجه

MRP   چیست؟ 

MRP   سرنام واژه هايManufacturing Resource Planning  استفاده ازاست. با  "تولید  منابع مورد نیازبرنامه ریزی "بمعني MRP  ،

  MRP. ، كارايي تولید را بهبود بخشند MRP ها در برنامهمديران قادر خواهند بود تا نیاز خود به نیروي كار و منابع را تعیین كنند و با وارد كردن داده

ها در طول فرآيند تولید استفاده  از آن، موجودي كالا و برنامه تولید براي محاسبه كالا مورد نیاز و زمان مورد نی (BOM) از اطلاعات درخت محصول

اطمینان از اين است كه كالا و اجزاي سازنده محصولات، در صورت نیاز در فرآيند تولید در دسترس هستند و تولید طبق   MRP هدف اصلي .كندمي

 .شودبرنامه انجام مي

BOM  چیست؟   

BOM  سرنام واژه هايBill Of Materials   است.  "درخت محصول"بمعنيBOM  فهرستي سلسله مراتبي از تمام قطعات و اجزاي مورد نیاز براي

كالاي نهايي والد در بالاي   BOM در .شوند فرزند نشان داده مي- ها است كه هر كدام معمولاً در قالب رابطه والدساخت يک محصول همراه با مقادير آن 

 .سلسله مراتب قرار دارد

 (PRدرخواست خرید )

https://beyamooz.com/
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PR ژگان سرنام واPurchase Requisition  درخواست خرید"بمعني" ( است. يكي از اولین اسناديDocument  كه در فرآيند خريد ايجاد مي )

 است.  PR، سند شود

خريد  ( به سفارش Releaseپس از تأيید شدن )دستي ايجاد شود. آنها را مي توان  بصورتخودكار توسط سیستم يا  بصورتدرخواست خريد مي تواند 

(PO) .تبديل نمود 

نوع سند  "هاي اعداد مي تواند براساس، اين محدوده( را مشخص نمايید. Number Range، نیاز است كه محدوده شماره ها )PRقبل از ايجاد سند 

(Document Type)" .براي مشخص كردن محدوده شماره سند استفاده نمود. "عدد/حروف"همچنین مي توان از تركیب  باشد 

 توضیح داده خواهد شد.  PR( به Assign Source to PRادامه اين آموزش نحوه تخصیص منبع )در 

 را خواهید ديد. ( PO)( از زمان ايجاد آن تا تبديل آن به سفارش خريد PRدر نهايت، نحوه پردازش درخواست خريد )

 OMH7تیکد _   (Define Number Rangesی درخواست خرید )اعداد برا  محدوده تعریف 

. چندين است (Document Type( بر اساس نوع سند )PRبراي درخواست خريد )( Define Number Ranges)تخصیص محدوده اعداد 

 اختصاص داد.  ،محدوده اعداد مختلف را مي توان ايجاد كرد و پس از آن به يک نوع درخواست خريد

 در نظر گرفت:  زير را ( مي توان دو محدودهDocument Typeنوع سند )( است. براي هر Customizingسفارشي سازي ) مربوط بهاين كار 

 : بصورت خودكار توسط سیستم افزايش مي يابد. (Internally) محدوده اعداد داخلی -1

 : بصورت دستي توسط كاربر، اختصاص داده مي شود. (Externally) محدوده اعداد خارجی -2

 ( را تعیین نمايید: PRدرخواست خريد )با استفاده از يكي از دو روش زير مي توانید محدوده اعداد  

 OMH7تیكد  -1

 SPROتیكد  -2

(IMG > Material Management > Purchasing > Purchase requisition > Define number ranges) 

 در ادامه روش اول توضیح داده خواهد شد. 

 

 كنید.  Enterرا وارد كرده و  OMH7در نوار فرمان، تیكد  •

https://beyamooz.com/
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 كلیک كنید.  "change interval"مطابق تصوير بالا روي دكمه  •

 

 كلیک نمايید.  "insert interval"از بالاي صفحه، روي آيكن  •

• No كلید يكتا را كه محدوده هاي اعداد را براي درخواست خريد در :SAP  .تعريف مي كند 

• From Noلین شماره در محدوده است. : او 

• To Number .آخرين شماره در محدوده است : 

• Current No/NR Status آخرين شماره اختصاص داده شده به يک سند است. به طور پیش فرض، شماره فعلي براي درخواست خريد :

 است. "0"

• Extخلي يا خارجي بودن محدوده را مشخص مي كند كه در بالا توضیح داده شد. ا: د 

 
 كلیک كنید.  "ذخیره"بعد از اينكه اطلاعات مربوط به محدوده را وارد كرديد از بالاي صفحه روي دكمه  •

تعريف شود، در اين حالت اسناد از نوع سندي كه به آن اختصاص  2999999999تا  2000000000: مطابق تصوير بالا اگر محدوده اي از توجه

واحد اضافه مي شود. آخرين   1گذاري مي شود و هر بار كه يک سند جديد ايجاد مي شود به اين شماره شماره  2000000001داده شده است از 

خواهد بود و اگر مدارک شما كل محدوده اعداد را پر كند بايد تمديد شود. اين بندرت اتفاق مي افتد زيرا   2999999999عدد موجود براي اين بازه 

 ند درخواست خريد داريد. س 999999999به اين معني است كه شما 

https://beyamooz.com/
https://beyamooz.com/
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 SPROتیکد _  (Define Document Typesی درخواست خرید )برا  تعریف نوع سند

گزارش "گروهبندي و متمايز كنید. اينكار با هدف  درخواست ها را ( مي توانیدPRهاي خريد )و تنظیم آن براي درخواست  "ع سنداانو"با تعريف  

 انجام مي شود. هر نوع سند با نیاز خاصي مطابقت دارد و براي استفاده در آن روش، پیكربندي شده است. "عملكردهاي كنترلي"و  "گیري

 ( لینک شود.Document Types( بايد به يک نوع سند ) Number Range: محدوده شماره )توجه

 پیکربندی نوع سندیف و  تعرمراحل  

 .تعريف كنید SAPدر  (PR) با استفاده از مراحل پیكربندي زير مي توانید انواع سند را براي درخواست خريد

 

 كنید.  Enterرا وارد كرده و  SPROدر نوار فرمان، تیكد  •

 

 را انتخاب كنید.  ”SAP reference IMG“گزينه  •

https://beyamooz.com/
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 را انتخاب كنید.  ”Define document types“مطابق تصوير بالا، گزينه  •

IMG > Material Management > Purchasing > Purchase requisition > Define document types 

 

را انتخاب كنید و   "NB"استاندارد نوع سند استفاده كنید. بنابراين  "Copy as"براي تسريع در ايجاد يک نوع سند جديد مي توانید از آيكن  •

 كلیک كنید.  "Copy as"سپس روي گزينه 

 
 در ادامه بايد اطلاعاتي كه كپي كرديد را بروز رساني نمايید.  •

• Type :)نام نوع سند  )نوعNB  .را بنام جديد، مطابق با نیاز سازمان خود تغییر دهید 

• Document type description  :)د را بروز كنید. شرح نوع سن )شرح نوع سند 

• Item Interval :)باشد، شماره  10فاصله اقلام، نشان دهنده فاصله بین شماره هاي درخواست خريد است، اگر فاصله اقلام  )فاصله اقلام

PR باشد، شماره  1و غیره خواهد بود. اگر فاصله اقلام   40، 30، 20، 10 ها بترتیبPRو غیره خواهد بود.  4، 3، 2،  1 ها بترتیب 

https://beyamooz.com/
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• NoRgeInt  )داخلیمحدوده اعدادي كه در مرحله قبل ايجاد كرديد و از نوع  كلید يكتاي : )شماره محدوده اعدادی داخلی (Internal )

 بود را وارد كنید. 

• NoRge Ext  )خارجیمحدوده اعدادي كه در مرحله قبل ايجاد كرديد و از نوع   كلید يكتاي: )شماره محدوده اعدادی خارجی  

(External ).بود را وارد كنید 

 

 كنید.  Enterبعد از اينكه تمام اطلاعات را وارد كرديد، براي ادامه  •

 كلیک كنید. "copy all"روي دكمه   "RMPR"براي ايجاد نوع جديد  •

 

 بلافاصله پیام بالا نمايان خواهد شد.  •

 

 دابل كلیک كنید.  "Allowed item categories"را انتخاب كنید و از سمت چپ روي  "RMPR"در ادامه، رديف  •

https://beyamooz.com/
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https://beyamooz.com/


19 

Beyamooz.com 

 

( نوع Item categoriesاكنون دسته بندي هاي مورد نیاز را انتخاب و ساير مواردي كه نمي خواهید را حذف كنید. دسته بندي اقلام ) •

 ( را مشخص مي كند. Type of Procurementتداركات )

 تخاب كنید. را ان "Delete"پس از انتخاب مورد براي حذف، از بالاي صفحه آيكن  •

 

 link purchase requisition – document"انتخا كنید و سپس از سمت چپ روي گزينه  آنرامورد نظرت  item categoryابتدا  •

type"  .دابل كلیک كنید 

 

 و داده هاي پیكربندي را ذخیره كنید.  ، لینک كنید( را به نوع سند با جزئیات مورد نیازPRاكنون درخواست خريد ) •

 .جديد ايجاد و پیكربندي كنید PRيت موفق شديد كه يک نوع سند در نها •

https://beyamooz.com/
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 ( Requirement Tracking Number) مورد نیاز  ردیابیشماره  

(  PO)( وارد كرد و در سند سفارش خريد PRدر هنگام ايجاد درخواست خريد ) آنرااين شماره براي رديابي نیازهاي خاص استفاده مي شود. مي توان 

و ... كه شامل اين شماره هستند را  POو  PRمي توان تمام آيتم هاي    MELBدر گزارش هايي مثل  كپي كرد. در سطح آيتم نگهداري مي شود و 

 مشاهده نمود. 

 

 كنید.  Enterرا وارد كرده و  MELBدر نوار فرمان، تیكد  •

كلیک كنید. به اين ترتیب لیستي از اسناد مختلفي   Executeرا تنظیم كنید و روي آيكن  Requirement Tracking Numberفیلد  •

 كه حاوي شماره رديابي اند به شما ارائه خواهد شد. 

 كلیک كنید، پنجره زير نمايان خواهد شد.  "…Choose"اگر از بالاي صفحه روي دكمه  •

 

 د مشخص كنید كه جستجو براساس كدام سندها بايد انجام شود. مي توانی "Choose Documents"در پنجره  •

 كلیک مي كنید، به صفحه انتخاب اولیه باز مي گرديد.  Continueهنگامي كه روي   •

 ( Source Determinationتعیین منبع )

(، كدام منبع  Agreementكدام توافقنامه ) تواند پیشنهاد كند كهكند، براي مثال، ميترين منبع براي يک نیاز كمک ميتعیین منبع به يافتن مناسب

 خاص در زمان معین استفاده شود.  كالاهايتواند براي سفارش مي (Vendor) ( يا كدام تأمین كنندهPlantخريد داخلي )

https://beyamooz.com/
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باكس مربوطه را فعال  ، بايد طبق تصوير بالا، چک   "(Source determinationتعیین منبع )"براي استفاده از قابلیت ،   PRهنگام ايجاد  •

 كنید. 

داده هاي مختلف را بعنوان منبع، تنظیم نمايد اين بايد   PR، ايجاد كننده "(Source determinationتعیین منبع ) "با فعال كردن تیک  •

 اطلاعات، عبارتند از: 

- Outline agreement 

- Purchase info record 

-Plant  

- Quota arrangement  )ترتیب سهمیه( 

- Source list )فهرست منبع( 

 همه اينها در هنگام تعیین بهترين منبع ممكن براي يک نیاز، به ما كمک خواهد كرد.  •

انجام مي شود كه در آن سیستم تعیین مي كند كه آيا منبع مناسبي با ترتیب سهمیه  Quota Arrangementبررسي اول از طريق  •

 يافتن منبع مناسب انتخاب مي شود و جستجوي اضافي براي منبع متوقف مي شود. مربوطه براي كالا وجود دارد يا خیر و در صورت 

اگر نه، سیستم فهرست منابع را در نظر مي گیرد و منابع معتبر را در آنجا جستجو مي كند. فهرست منبع شامل ركوردهاي ثابت و مسدود   •

يک دوره معین است. سوابق مسدود شده نمي توانند بعنوان منبع شده است. سوابق ثابت براي فروشندگان ثابت براي كالا خاص معتبر براي 

 استفاده شوند تا زماني كه در اين وضعیت هستند.

را براي منابع معتبر جستجو مي كند و درخواست را به آنها اختصاص مي دهد. در درس قبلي    Info Recordدر نهايت سیستم توافقنامه و  •

چیست و توافقنامه كلي يک توافقنامه يا قرارداد زمان بندي است كه در فرآيند تعیین منبع بعنوان  خريد  Info Recordمشاهده كرديد كه 

 اطلاعات ورودي نیز استفاده مي شود.

 ( Assignment of sourceتخصیص منبع )

 

 سیستم مي تواند تخصیص منبع پس زمینه يا پیش زمینه را انجام دهد. 

https://beyamooz.com/
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انجام شود و بیش از يک منبع معتبر پیدا شود، فهرست انتخابي ظاهر مي شود كه كاربر بايد منبع مناسب را از آن  اگر جستجو در حالت پیش زمینه  

 انتخاب كند. اگر فقط يک منبع مناسب پیدا شود، به طور خودكار اختصاص داده مي شود. 

ن كار سیستم عملكردهاي مختلفي را در جستجو انجام خواهد  اگر جستجو در پس زمینه انجام شود، بايد يک منبع واحد مشخص شود و براي انجام اي

 داد.

 بعنوان مثال، قراردادهاي كلي بر منبع ثبت اطلاعات خريد اولويت دارند و در صورت تضاد، منبع توافقنامه كلي انتخاب مي شود. 

فرد منبع معتبر براي فروشنده معمولي خواهد بود، و اگر هیچ يک  هاي كلي يافت شود، منبع معتبر منحصربه نامهاگر بیش از يک منبع معتبر در توافق

 دستي تعیین شود.  بصورتاز ركوردها براي يک فروشنده معمولي نباشد، منبع بايد 

 دستي از بین آنها بهتر را انتخاب كنیم. بصورتئه مي شود كه بايد مي توانید ببینید كه چگونه دو منبع توسط سیستم ارا

 

 ME11تیکد _  (Info Recordفروشندگان ) ایجاد سوابق اطلاعات

( است. اطلاعات  vendor)  تأمین كننده(، اطلاعاتي درباره شرايط خريد يک كالاي خاص از يک Purchase Info Recordسوابق اطلاعات خريد )

 هاي زير باشد: تواند حاوي دادهشوند و مينگهداري مي "(vendor/materialتأمین کننده/کالا ) "ب  مذكور، در تركی

 (  Pricing Conditionsگذاري )شرايط قیمت  -1

 ( Consignment)  تأمین كالا بصورت اماني -2

 ( Delivery Dateتاريخ تحويل ) -3

 (Availabilityدر دسترس بودن ) -4

 شناخته مي شود. "Info Record"اطلاعات خريد به اختصار با عنوان سوابق ، SAP: در نکته

 Info Recordانواع  

1. Standard  )استاندارد( 

را مي توان   Info Record. باشد( استاندارد POمي تواند حاوي اطلاعاتي براي سفارشات خريد ) Standardاز نوع  Info Recordيک 

 ايجاد كرد.  master recordsيا بدون  با و (Service) و خدمات (Goodsبراي كالا )

2. Subcontracting  (قرارداد پیمانکاری ) 

. بعنوان مثال،  باشد پیمانكاري( از نوع POمي تواند حاوي اطلاعاتي براي سفارشات خريد ) Subcontractingاز نوع  Info Recordيک 

شامل قیمت تأمین كننده   Subcontractingاز نوع  Info Recordاگر مونتاژ يک قطعه را تحت يک قرارداد پیمانكاري، انجام دهید، 

(vendor .براي مونتاژ قطعه خواهد بود ) 

3. Pipeline   )خط لوله( 

خود را از طريق  هاي( است كه كالا يا كالا vendors)  حاوي اطلاعاتي در مورد كالاي فروشندگاني Pipelineاز نوع  Info Recordيک 
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حاوي قیمت  Info Recordها )مثلاً نفت يا آب( يا با وسايل مشابه )مثلاً برق از طريق شبكه اصلي( عرضه مي كنند. يک خط لوله يا لوله

 هاي مختلف نگهداريد. فاده را براي دورههاي برداشت/استتوانید قیمتتأمین كننده براي استفاده خريدار از چنین كالاهايي است. مي

4. Consignment   )امانی( 

(، با هزينه خود در محل vendorsحاوي اطلاعاتي در مورد كالاهايي است كه فروشندگان ) Consignmentاز نوع  Info Recordيک 

شامل قیمت تأمین كننده براي تحويل  Info Recordسفارش دهندگان، تحويل مي دهند و بصورت اماني نزد سفارش دهنده باقي مي ماند.  

، گفته شد در اينجا نیز مي توانید قیمت ها را براي دوره هاي Pipelineاز نوع  Info Recordدرب كارخانه است. همانطور كه در مورد 

 مختلف ذخیره نمود.

 Info Recordنحوه ایجاد یک  

Info Record :را مي توان براي هر نوع خريد ايجاد كرد و با استفاده از يكي از روش هاي زير قابل انجام است 

 ME11با استفاده از تیكد  -1

 و آدرس زير: SAPبا استفاده از منوي اصلي  -2

SAP Menu > Logistics > Material Management > Purchasing > Master data > Info records > Create. 

 

 كنید.  Enterرا وارد كرده و  ME11در نوار فرمان، تیكد  •

• Supplier/Vendor  )شماره تأمین كننده را وارد كنید. )تأمین کننده : 

• Material  )شماره كالا را وارد كنید. اختیاري است.)کالا : 

• Purchasing Org  )كد سازمان فروش را وارد كنید. اختیاري است.)سازمان فروش : 

• Plant  كد حوزه عملیاتي را وارد كنید. اختیاري است.لیاتی()حوزه عم : 

• Info category    دسته(Info Record) : شما بايد يک دسته را برايInfo Record  .مورد نظر انتخاب كنید 

 . كنید Enterبراي رفتن به صفحه بعدي،  •

اين اطلاعات براي همه   بايد تنظیم شود. Info Recordهمانطور كه از نامش مشخص است، يک اطلاعات كلي در مورد  General Dataدر صفحه  

نگهداري مي شود و فقط كافي است يكبار تنظیم شود و مرتبط ترين فیلدها با توجه به نوع انتخاب شده وجود دارد.   Info Recordانواع 

(Standard, Subcontracting, Pipeline, Consignment) 
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• Reminder 1, 2, 3  (  3،  2،  1یادآوری)  اين سه قسمت نشان دهنده يادآوري هايي است كه بايد براي تأمین كننده صادر شود :

(issued to vendor مقدار منفي نشان مي دهد كه تأمین كننده قبل از .)Quotation .يا تاريخ تحويل، آماده ارسال است 

• Supplier/Vendor mat. No  ( :)شماره كالايي كه توسط تأمین كننده استفاده مي شود.  شماره کالای تأمین کننده 

• Supplier/Vendor material group  (:)گروه كالاي مورد استفاده تأمین كننده  گروه کالای تأمین کننده 

• Sales person :)ام شخص مسئول از جانب تأمین كننده ن )تأمین کننده 

• Telephone   :)شماره تلفن شخص مسئول از جانب تأمین كننده )تلفن 

• Return agreement  :)اين مي تواند نشان دهد كه آيا بازگرداندن كالا امكان پذير است يا خیر، و آيا امكان  )توافقنامه برگشت کالا

 بازپرداخت وجود دارد يا خیر. 

• Order unit د سفارش(: واحدي كه با استفاده از آن، كالاها سفارش مي خورند. )واح 

• Certificate Category  .دسته گواهي(: نوع گواهي صادر شده توسط تأمین كننده كه براي اين كالا اعمال مي شود( 

• Country of origin  .كشور مبدا(: كشوري كه اين كالا در آن تولید مي شود( 

Quote    یاQuotation  رت به چه معناست؟ در تجا Quotation  است. در واقع  "یا استعلام بها مظنه دادن"بمعنيQuotation  يک سند

شامل  رسمي است كه شما مي توانید به مشتريان بالقوه ي خود دهید تا آنها را از قیمت پیشنهادي خود مطلع كنید. اين سند همچنین ممكن است كه 

 اگر خريدار فهرست قیمت را قبول كند، اين به نشانه ي يک توافق براي خريد محصول است. مفاد فروش و نحوه ي پرداخت شود. 

https://beyamooz.com/


25 

Beyamooz.com 

 

 كلیک كنیم.  "Purch. Org. Data 1"پس از وارد كردن تمام داده هاي مورد نظر، مي توانیم روي دكمه  •

 ( منتقل خواهیم شد. Purchase Organizationبلافاصله به صفحه زير، جهت تنظیم اطلاعات وابسته به سازمان خريد ) •

 

را انتخاب  Standardما نوع  اي كه در مرحله اول انتخاب كرده باشید نماي بالا مي تواند تنظیم شود.Info Recordبه ازاي هر نوع  •

 توانیم چندين فیلد مرتبط را در اينجا پر كنیم. ايم و ميكرده

• Planned delivery time  (زمان تحویل برنامه ریزی  )روزهايي كه در آن كالاها تحويل خواهد شد.  به عدد : زمان پیش فرض شده 

• Purchasing group  ()گروه خرید( گروه خريد را تنظیم كنید. گروه خريد در اطلاعات اصلي كالا :material master  توضیح داده )

 شد. 

• Standard quantity  ()كالا. : مقدار استاندارد خريد براي مقدار استاندارد 

• Minimum quantity  ()اجازه تهیه مقدار كمتر از آنچه در اينجا ذكر شده است را ندهید. حداقل مقدار : 

• Maximum quantity  ()ما نمي خواهیم بیشتر از اين مقدار را در يک زمان خريداري كنیم.حداکثر مقدار : 

• Net price  ()قیمت خالص كالا به ازاي يک عدد كالا. قیمت خالص : 

• Incoterms  (المللیاصطلاحات تجاری بین (International Commercial Terms)) شرايط معامله و تحويل : 

 

 كلیک كنید.  Conditionsاز بالاي صفحه، روي دكمه  •

https://beyamooz.com/
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( استفاده مي شود و همانطور كه مشاهده مي كنید قیمتي كه در صفحه pricing conditionsصفحه بعدي براي شرايط قیمت گذاري ) •

 قبلي درج شده بود به اين صفحه منتقل شد. 

 

• Condition type  (:)مي توانید يک نوع قیمت گذاري را در اين قسمت وارد كنید. نوع قیمت گذاری 

• Amount per unit  (:)يورو( و مقداري كه اين مبلغ براي   2.800قسمت مي توانید مقدار و واحد مقدار )مثلا  4در اين  مقدار در واحد

 ( وارد كنید. PAL 1است ) آن معتبر

• Valid from  (  / )معتبر ازValid to  (:)نشان دهنده يک دوره اعتبار براي شرط)ها( هستند. يعني اين شرط  4و   3فیلدهاي  معتبر تا

(Condition از تاريخ )معتبر است. )اعتبار بي نهايت آينده(  31/ 12/ 9999تا  05/10/ 1392 

https://beyamooz.com/
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 بلافاصله صفحه بالا، نمايان خواهد شد.  كلیک كنید.  "Texts"از بالاي صفحه، روي گزينه  •

 مورد نظرمان چند متن استاندارد دلخواه تنظیم كنید.  Info recordمي توانید براي  "Texts"از طريق نماي  •

• Info Memo: م( ي توانید يادداشتMemo مربوط به )Info Record  وارد كنید.  اين قسمترا در 

• Purchase Order Text: ( همان منطق قبلي با اين تفاوت كه اين يک متن استاندارد است كه براي سفارش خريدpurchase order )

 استفاده خواهد شد. 

 

در پايین  Info Recordهنگامي كه تمام اطلاعات مورد نظر را وارد كرديد، مي توانید داده هاي تراكنش را ذخیره كنید و بلافاصله شماره  •

 ما مي توانیم از آن براي مراجعات بعدي براي ويرايش يا نمايش ركورد خود استفاده كنیم.   هد شد.صفحه نمايش داده خوا

نیاز است  را تنظیم كنیم، كه فقط Subcontracting, Pipeline, Consignmentنوع ديگر يعني   Info Recordتوانیم سه اكنون ميتوجه:  

 وارد كنیم. "Purch. Org. Data 1"در صفحه داده ها را 
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 پایان پیش نمایش این فصل ادامه در فایل اصلی ...!

، تنها با هدف جلب اطمینان شما از محتواي اصلي تهیه شده است. بنابراين اگر مورد تأيید شما قرار گرفت لطفا از  بالاپیش نمايش   توجه:

 اقدام به خريد فايل كامل آن نمايید. Beyamooz.com طريق سايت

 SAPلینک خرید کتاب های آموزش 

 SAP ERPآموزش  PDFکتاب  .1

 )کتاب پیش رو(   SAPدر MMماژول   | SAP یآموزش انباردار  PDFکتاب  .2

 SAP BASIS| آموزش  SAP ی بانیو پشت یساز ادهیآموزش پ PDFکتاب  .3

 موفق و پاينده باشید 

 

  

https://beyamooz.com/
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%D9%85%D8%A7%DA%98%D9%88%D9%84-%D8%A7%D9%86%D8%A8%D8%A7%D8%B1-%DB%8C%D8%A7-mm-%D8%AF%D8%B1-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%D9%85%D8%A7%DA%98%D9%88%D9%84-%D8%A7%D9%86%D8%A8%D8%A7%D8%B1-%DB%8C%D8%A7-mm-%D8%AF%D8%B1-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%D9%BE%DB%8C%D8%A7%D8%AF%D9%87-%D8%B3%D8%A7%D8%B2%DB%8C-%D9%88-%D9%BE%D8%B4%D8%AA%DB%8C%D8%A8%D8%A7%D9%86%DB%8C-sap-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-sap-basis
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 (Inventory Management: مدیریت موجودی )چهارمفصل 

 مي توان موجودي كالاها را مديريت نمود و شامل پروسه هاي زير است:( Inventory Managementبا استفاده از مديريت موجودي )

 (Movement Typesتعريف انواع حركت ) •

 ( Reservations) رزرو موجودي •

 (Goods receiptورود يا رسید كالا ) •

 ( Goods issue) خروج يا صدور كالا •

 بعد از اينكه كالاي مورد نظرمان، تأمین شد، بايد وارد انبار( بطور كامل توضیح داده شد. Purchasingدر فصل سوم اين كتاب، فرآيند خريد )

(Goods Receipt  شود و مشاهده فرموديد كه از تیكد )MIGO   استفاده كرديم و آنرا به يکPO  .ارجاع داديم 

 در اين فصل، مهمترين تیكدها و قابلیت هايي كه در مديريت موجودي استفاده مي شود بررسي خواهد شد. 

 ست؟ یچ SAPدر ( Movement Type)حرکت  نوع

 ه است:( مي توانیم هدف از جابجايي كالا را مشخص نمايیم. در زير چند نمونه آورده شدMovement Typeبا استفاده از نوع حركت )

 حركت كالا از يک انبار به انبار ديگر •

 POبه انبار با ارجاع به يک  ورود كالاي تأمین شده  •

 ورود كالاي تولید شده به انبار  •

 خروج كالا از انبار براي تحويل به خريدار  •

 نیازهايتان، آنها را سفارشي كنید. داراي تنظیمات از پیش تعريف شده هستند و مي توانید براساس هر كدام از انواع حركت، 

 است.  321،  311، 201، 101هر نوع حركت، شامل يک كلید سه رقمي مانند 

از نوع همچنین، اگر بدرستي از شاخص هاي حركتي استفاده كنید، مي توانید از يک نوع حركت براي فرآيندهاي مختلف استفاده كنید. به عنوان مثال 

الاي  براي دريافت ك  Fبا نشانگر حركت  101براي دريافت كالا از سفارش خريد استفاده مي شود. از همان نوع حركت  Bبا نشانگر حركت   101حركت 

 سفارش تولید استفاده مي شود.

 قابل دسترسي است. OMJJتعداد زيادي گزينه براي تنظیم صحیح نوع حركت در دسترس است و با استفاده از تیكد 
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 .كنید  Enterرا وارد كرده و  OMJJدر نوار فرمان، تیكد  •

در صفحه بعدي محدوده نوع حركتي را كه مي خواهید  را انتخاب كنید و  Movement Typeدر پنجره ظاهر شده از بین راديوباتن ها،   •

 نمايید.  ويرايش كنید را تنظیم

 بلافاصله صفحه بالا نمايش داده خواهد شد.  •

• Dialog Structure    :)مي توانید يک ساختار گفتگو را در سمت چپ مشاهده كنید. اين گزينه ها براي تنظیم انواع )ساختار گفتگو

 اده مي شود. حركت، بر اساس نیاز ما استف

 هنگامي كه هر يک از گزينه ها را انتخاب مي كنید، صفحه جزئیات در سمت راست با تنظیمات آن شاخه بروز مي شود.  •

دارد. توضیح اين قسمت را به آموزش ديگري موكول مي   MMاز آنجايي كه پیكربندي نوع حركت، نیاز به دانش بسیار عمیق از فرآيندهاي ماژول 

 كنیم. 

ز انواع حركت براي تمايز يا تشخیص نحوه جابجايي كالا  چیست. در واقع ا "(Movement Typeنوع حركت )"ضر، فقط كافي است بدانید در حال حا

 در موجودي استفاده مي شود. 

https://beyamooz.com/
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 ( آورده شده است:Movement Typeدر جدول زير انواع مختلف نوع حركت )

 Description Number توضیح

 Goods receipt for purchase رسید قطعي كالا 
order 

101 

 Reversal of 101 102 101برگشت 
برگشت به تأمین كننده يا اصلاح مغايرت  

 موجودي 
Return deliveries to vendor 122 

 Reversal of 122 123 122برگشت 
 GI for cost center 201 حواله كالاي مصرفي يا ملزومات 

 GI for asset 241 دارايي انتقال موجودي كالا به 
انتقال موجودي كد كالاي اشتباهي به كد  

 كالاي  صحیح
Transfer postings from material 

to material 
309 

 Reversal of 309 310 309برگشت 

 Transfer of storage location to انبار به انبار يک مرحله اي
storage location in one step 

311 

انبار به انبار دو مرحله اي )خروج از انبار 

 مبدأ(

Transfer of storage location to 
storage location in two steps – 

stock removal 
313 

كنسل انبار به انبار دو مرحله اي )خروج از  

 انبار مبدأ( 

Transfer Reversal of storage 
location to storage location in 

two steps – stock removal 
314 

انبار به انبار دو مرحله اي )رسید در انبار 

 مقصد(

Transfer of storage location to 
storage location in two steps – 

put away 
315 

كنسل انبار به انبار دو مرحله اي )رسید در 

 انبار مقصد( 

Transfer Reversal of storage 
location to storage location in 

two steps – put away 
316 

 – Transfer of inspection stock انتقال به موجودي كیفي
unrestricted-use stock 

321 

 Reversal of 321 322 321برگشت 

 Batch to Batch  Transfer posting quality toانتقال موجودي كیفي 
quality within plant 

323 

 Batch to Batch Transfer posting blocked stockانتقال موجودي بلاک 
to blocked stock within plant 

325 

انتقال موجودي بلاک شده به موجودي در 

 دسترس 
TF blocked to unrestricted 343 

كنسل انتقال موجودي بلاک شده به  

 موجودي در دسترس 
TR blocked to unrestricted 344 

 – Transfer of blocked stock انتقال به موجودي مسدود شده 
inspection stock 

349 
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 Description Number توضیح

 Reversal of 349 350 349برگشت 
انتقال از موجودي مرجوعي به موجودي 

 كیفي
Transfer of blocked stock 

returns to inspection stock 
457 

 Goods issue for delivery 601 موجودي خروج از حواله فروش و كسر از 
 Reversal of 601 602 601برگشت 

 Goods issue for a stock ثبت خروج حواله انبار به انبار
transport order (shipping) 

641 

 Returns from customer 651 حواله برگشت از فروش 
 Returns from customer Reversal 652 كنسل حواله برگشت از فروش

 GR phys.inv.: whse 701 سرک انبارگرداني
 GI phys.inv.: whse 702 كسري انبار گرداني

 

از نوع  نكته ديگري كه بايد بدانید اين است كه هر نوع حركتي بايد يک نوع حركت معكوس نیز داشته باشد. بعنوان مثال اگر درانبار، يک جابجايي 

 بعنوان نوع حركت معكوس استفاده كنیم.  312بخواهیم آنرا لغو كنیم مي توانیم از داشته باشیم و   311حركت 

 هنگامي كه يک سند مادي ايجاد مي كنید، در واقع مقدار موجودي را به روشي مشخص كه بر اساس نوع حركت تعريف شده است، جابجا مي كنید. 

 ( Goods Receiptسناریوهای رسید کالا )

 Production(، يک سفارش تولید )POسفارش خريد )يک ( مي تواند با ارجاع به Goods Receiptمبحث قبل گفتم، رسید كالا )همانطور كه در 

Order ،)اعلامیه ( وروديInbound Delivery .و يا بدون مرجع براي انواع ديگر فرآيندهاي دريافت انجام شود ) 

 تنظیم كنیم. ازمان نیما مي توانیم رفتار انواع حركت خود را بر اساس 

ها  در مبحث قبل اشاره كرديم كه چندين نشانگر وجود دارد كه مي توان با استفاده از آنها نوع سند مرجع را مشخص كرد و براي هر كدام از آن

 تنظیمات را در تركیب با نوع حركت ايجاد كرد. 

• B –  سفارش خريد 

• F – سفارش تولید 

• L – تحويل ورودي 

 بدون مرجع –خالي  •

 MIGOتیکد _  (Goods Receiptرسید کالا )

 . در انبار را انجام داد( Goods Receiptمي توان رسید كالا )  MB1Cيا    MIGO  با استفاده از تیكدهاي SAPدر 

كلیه عمل هاي مربوط به انبار استفاده كنند، زيرا  MIGOاكثر كاربران ترجیح مي دهند كه از تیكد  ديگر منسوخ شده است و MB1Cتیكد   البته 

 ( را پشتیباني مي كند. Movement Type)شامل: ورود و خروج و انواع حركتها 
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 در ادامه، فرآيند رسید كالا در انبار، بررسي خواهد شد. 

 

 كنید.  Enterرا وارد كرده و  MIGOدر نوار فرمان، تیكد  •

• Action  :)را با مقدار  "نوع عمل"جهت رسید كالا درانبار بايد  )نوع عمل"A01 – Goods Receipt"  .تنظیم نمايید 

• Reference Document  :)سند مرجع را با مقدار   )سند مرجع"R01 – Purchase Order"  .تنظیم نمايید 

• PO Number    شماره(PO  :) با مقدار بالا، بلافاصله تكس باكس  "سند مرجع"بعد از تنظیمPO Number  ظاهر مي شود. شمارهPO  را

 تنظیم نمايید. 

• Movement Type  :)تنظیم نمايید.  "101"نوع حركت را با مقدار  )نوع حرکت 

 كلیک نمايید.  Executeو يا روي آيكن   Enterدر نهايت  •

 

 منتقل خواهد شد.  به صفحه جاري، (POآيتم هاي سفارش خريد )، Enterبلافاصله بعد از  •

• Document Date  :)فرض كه امروز است را بدون تغییر، باقي  شود كه مقدار پیشتاريخ سند را تنظیم نمايید. )توصیه مي )تاریخ سند

 بگذاريد( 

• Posting Date :)تاريخ ثبت قطعي سند   )تاریخ ثبت قطعی(Post .را تنظیم نمايید ) 

• Version for Printing  :)نوع پیام چاپ مناسب را انتخاب نمايید.  )نسخه چاپ 

https://beyamooz.com/
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  استفاده مي شود، و اگر تیک همه رديف ها فعال نباشد، نمي توانیم اطلاعات رديف هااز اين چک باكس ها براي تأيید صحت :  OKستون   •

 را انجام دهیم.  (Postثبت قطعي سند )

 

 براي مشاهده اطلاعات تأمین كننده استفاده كنید.  از اين تب(، Headerتوانید در سطح سربرگ )مي )تأمین کننده(:  Vendor  تب •

توانید هر يک از شود و مياگر در سطح آيتم، روي يكي از اقلام كلیک كنید، مشاهده خواهید كرد كه چندين تب در پايین صفحه ظاهر مي •

 ها را براي مشاهده برخي اطلاعات خاص در مورد قلم انتخاب شده، بررسي نمايید. آن 

 در اين تب، داده هاي كلي كالا را خواهید ديد. )کالا(:    Materialتب   •

 

 اطلاعات كمیتي آيتم انتخاب شده را بررسي نمايید. در اين تب، مي توانید  )تعداد(:  Quantityتب   •

https://beyamooz.com/
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• Quantity Ordered    :)تعداد سفارش داده شده(( تعداد اولیهPO .را نشان میدهد كه غیرقابل تغییر است ) 

• Quantity in unit of Entry    :)در صورت تغییر اين فیلد، مي توانید رسید كالا را با تعداد كمتر از مقدار اولیه )تعداد در واحد ورودی

 انجام دهید. 

 

 تب، حاوي اطلاعاتي در مورد مقصد كالا است.اين  )در کدام محل(:  Whereتب   •

• Movement Type  )مي توانید نوع حركت تنظیم شده در مراحل قبلي را مشاهده كنید. :)نوع حرکت 

• Plant )حوزه عملیاتی( 

• Storage Location   )محل انبارش( 

• Stock Type  :)توجه كنید، مي بینید كه با مقدار  موجودياگر به نوع   )نوع موجودی"( بازرسي كیفیتQuality Inspection)"  تنظیم

را نشان مي دهد. در واقع اين موضوع بخاطر  MMدر ماژول   (Material Masterكالا )یر داده هاي اصلي شده است. اين نمونه اي از تأث

اينچ  LCD 40« را براي تلويزيون Post to inspection stockتیک گزينه » Purchasingاين است كه هنگام تعريف كالا، در نماي 

 یفیت، تأيید نكند، اين كالا براي استفاده در دسترس نخواهد بود.فعال نكرده ايم. بنابراين تا زماني كه واحد بازرسي ك

• Goods Recipient   )تحویل گیرنده کالا( 

• Unloading Point  )نقطه تخلیه( 

وجود دارد، در اين تب  )نوع موجودی(    Stock Type يا)محل انبارش(    Storage Location يا)حوزه عملیاتی(   Plantاگر نیاز به تغییر نکته:

 توانید اين كار را انجام دهید. مي 

 

 را بررسي فرمايید. ( PO)مي توانید داده هاي مربوط به سفارش خريد در اين تب   :(PO)اطلاعات    Purchase Order Dataتب   •

https://beyamooz.com/
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• Delivery Completed Indicator  (نشانگر تحویل کامل:)   مي توانید نوع بروز رساني را در سفارش خريد، مشخص نمايید. اگر مقدار

، اما اگر فرآيند شما خواهد شدبطور خودكار بروز  PO( شد تعداد تحويل شده در Postبالا را تنظیم نمايید، پس از اينكه سند، ثبت قطعي )

 تغییر دهید.  آنرابه رويكرد ديگري نیاز دارد، مي توانید 

 

كه در سطح اقلام وجود دارد را فعال    OKپس از بررسي همه تب ها، و پس از اطمینان از صحت اطلاعات خود، مي توانید تیک چک باكس  •

   ( را انجام دهید.Postكرده و ثبت قطعي سند )

( يا خطا  Warning. اگر اخطار )كلیک كنید Checkفعال كردن تیک چک باكس ها، از بالاي صفحه روي دكمه پس از  :Checkدکمه   •

(Error وجود داشته باشد، سیستم آنها را در يک ) پنجره pop-up  .نشان مي دهد. در مورد ما، همه چیز براي ارسال آماده است 

 ( انجام خواهد شد. Post): با كلیک روي اين گزينه، ثبت قطعي سند Postدکمه   •

 شناخته مي شود.  "Post Goods Receipt (PGR)"اين عملیات با عنوان  ،SAPدر  •

 

 ، شماره سند در نوار وضعیت، نمايش داده خواهد شد. Postبلافاصله بعد از  •

 گزارش موجودی کالا   -  MMBEتیکد  

موجودي در جريان "گزارش مفصل از انواع موجودي مثل  است كه يک  MMBE، تیكد SAPيكي از مهمترين تیكد هاي گزارش موجودي در 

 و ... ارائه مي دهد.   "موجودي رزرو شده"و  "موجودي در جريان حمل"،  "سفارش

 بررسي كنید.   MMBE، مي توانید سطح موجودي را در تیكد MIGOپس از ارسال رسید كالا در  

 

https://beyamooz.com/
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 كنید.   Enterرا وارد كرده و  MMBEدر نوار فرمان، تیكد  •

• Material  :)در فیلد  )کالاMaterial  كد كالا را وارد كرده و روي آيكنExecute  .كلیک كنید 

 Client/Company Code/Plant/Storage، سطوح مختلف موجودي )Stock Overviewسمت چپ پنجره  •

Location/Batch/Special Stock.بصورت درختواره آمده است ) 

 ، انواع موجودي، قابل مشاهده است:Stock Overviewست پنجره سمت را •

 ( Unrestricted useموجودي بدون محدوديت يا قابل فروش ) -

همان طور كه در اين ستون مشاهده مي فرمايید، موجودي تحت بازرسي   (:Quality Inspectionموجودی تحت بازرسی کیفیت )  - 

 پالت است.  2عدد، معادل   24كیفیت كالاي انتخاب شده، 

 (Blocked Stockموجودي مسدود شده )  -

 (Unblocked Stockموجودي رفع انسداد شده ) -

 و ...  -

 MIGOتیکد  _  (Cancel Goods Receiptلغو رسید کالا )

انجام داديم. بیايید   "Quality Inspection"مشاهده فرموديد ما رسید كالاها را با نوع موجودي   ،MIGOمربوط به تیكد  آموزشهمان طور كه در 

تنظیم مي شد و بطور مستقیم در موجودي بدون محدوديت، رسید مي   "Unrestricted use"فرض كنیم كه اشتباه كرده ايم و بايد نوع موجودي 

 ( و دوباره آنرا به درستي انجام داد. Reverseبنابراين، بايد سند را برگرداند )شد. 

 ( استفاده كنیم. Postبراي لغو يک سند قطعي شده ) MIGOما مي توانیم از تراكنش  

 

 كنید.  Enterرا وارد كرده و  MIGOدر نوار فرمان، تیكد  •

• Action  :)را با مقدار  "نوع عمل "جهت لغو رسید انجام شده، بايد  )نوع عمل"A03 Cancellation"  .تنظیم نمايید 

• Reference Document  :)سند مرجع را با مقدار   )سند مرجع"R02 Material document"  .تنظیم نمايید 

• Material document    :)له تكس باكسبا مقدار بالا، بلافاص "سند مرجع"بعد از تنظیم  )شماره سند کالا Material document 

 كه در مراحل قبلي انجام شد، تنظیم شود. Post Goods Receiptظاهر مي شود كه بايد با شماره سند عملیات 

 كلیک نمايید.  Executeو يا روي آيكن   Enterدر نهايت  •

https://beyamooz.com/
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كه در سطح اقلام وجود دارد را فعال    OKپس از بررسي همه تب ها، و پس از اطمینان از صحت اطلاعات خود، مي توانید تیک چک باكس  •

 ( را انجام دهید. Postكرده و ثبت قطعي سند )

 

دی تحت بازرسی کیفیت  موجو"مراجعه نمايید، مشاهده خواهید كرد كه ستون  MMBEبلافاصله بعد از لغو رسید كالا، اگر به تیكد   •

(Quality Inspection)" ( خالي شده است و اين موضوع نشان مي دهد كه عملیات مذكورReversed/Cancelled)  بطور صحیح

 انجام شده است. 

 براي ارسال مجدد رسید كالا، اين بار با تنظیمات صحیح استفاده كنیم. MIGO( در  POهمچنین مي توانیم از شماره سفارش خريد ) •

 

  

https://beyamooz.com/
https://beyamooz.com/
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 پایان پیش نمایش این فصل ادامه در فایل اصلی ...!

، تنها با هدف جلب اطمینان شما از محتواي اصلي تهیه شده است. بنابراين اگر مورد تأيید شما قرار گرفت لطفا از  بالاپیش نمايش   توجه:

 اقدام به خريد فايل كامل آن نمايید. Beyamooz.com طريق سايت

 SAPلینک خرید کتاب های آموزش 

 SAP ERPآموزش  PDFکتاب  .1

 )کتاب پیش رو(   SAPدر MMماژول   | SAP یآموزش انباردار  PDFکتاب  .2

 SAP BASIS| آموزش  SAP ی بانیو پشت یساز ادهیآموزش پ PDFکتاب  .3

 موفق و پاينده باشید 

 

https://beyamooz.com/
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%D9%85%D8%A7%DA%98%D9%88%D9%84-%D8%A7%D9%86%D8%A8%D8%A7%D8%B1-%DB%8C%D8%A7-mm-%D8%AF%D8%B1-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%D9%85%D8%A7%DA%98%D9%88%D9%84-%D8%A7%D9%86%D8%A8%D8%A7%D8%B1-%DB%8C%D8%A7-mm-%D8%AF%D8%B1-sap
https://beyamooz.com/sap/%DA%A9%D8%AA%D8%A7%D8%A8-pdf-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%D9%BE%DB%8C%D8%A7%D8%AF%D9%87-%D8%B3%D8%A7%D8%B2%DB%8C-%D9%88-%D9%BE%D8%B4%D8%AA%DB%8C%D8%A8%D8%A7%D9%86%DB%8C-sap-%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-sap-basis

