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 ایم . شما جمع اوری کرده  را برای 7دوز ز  ترفند هاای کاربردی وینن مقاله فهرستی ادر ای

 

 کلید ویندوز و کلید های جهت دار 

ا پنجره فعال در گوشه سمت چپ ود تباعث می ش (راست )یندوز و کلید های جهت دار چپ کلید وفشار دادن همزمان 
 ر گیرد.قرا (راست)

د ویندوز و کلید لیر داده کو فشاپنجره جاری شدن ار بالا باعث ماکسیمایز فشار دادن کلید ویندوز  و کلید جهت د
 جهت دار پایین باعث مینیمایز شدن پنجره جاری می شود.

  استفاده ازshift 

را فشار  د ویندوز و کلید جهت دار پایینلیک ابتدا صورت عمودی کشیده شود)یخواهید پنجره به در صورتی که م 
و کلید جهت دار بالا را فشار دهید. برای کاهش  ویندوز  + shiftکلید های  ( دهید تا نتیجه این عمل را بهتر ببینید

 پایین را فشار دهید. ویندوز و کلید جهت دار + shiftکلید های ارتفاع 

 کلید ویندوز و کلید های + و- 

باعث  کلید ویندوز و +مان بفشارید.همزرا  –ندوز و + یا دارید کلید های وی در صورتی که در پنجره ای نیاز به عمل زوم
 اعمال کوچک نمایی می شود.باعث  –ایجاد بزرگنمایی و ویندوز و 

 پاک کردن تمام پنجره های باز از پشت پنجره جاری 

در صورتی که بخواهید تمامی پنجره های باز که در پشت پنجره فعلی قرار گرفته اند را به یکباره مینیمایز کنید 
 را با هم فشار دهید. homeوز و کافی است کلید های  ویند

 7ز استفاده از سرچ ویندو 

 ا پیدا و اجرا نمایید.برنامه های مختلف ر راحتی میتوانید به 7با استفاده از کادر جستجوی  ویندوز 

استفاده از سرچ می توانید بر روی دکمه استارت در نوار وطیفه کلیک کرد و یا کلید ویندوز صفحه کلید را برای 
اشته باشد را برای شما به خوبی کار سرچ را انجام داده و مواردی که با عبارت وارد شده مطابقت د 7. ویندوز فشار دهید

می توانید بین آنها شما نشان داده شود به راحتی با کلید های جهت دار ر صورتی که چند گزینه برای دنمایش می دهد.
 جا شوید و با زدن اینتر برنامه مورد نظر را اجرا نمایید.جابه 

 
  اجرا در حالتradministrato 

توانید  داشته باشند. در صورت تمایل می radministratoاست برای اجرا شدن نیاز به حالت ن کبرخی از برنامه ها مم
ر نام برنامه  مورد م این کابرای انجا اجرا نمایید. radministratoرا  با استفاده از کادر جستجو در حالت برنامه ها  این
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این  را بزنید. rCtrl+Shift+Enteدر عوض کلید های  وارد کنید اما کلید اینتر را نزنید. ا در کادر جستجونظر ر
در صورتی که میخواهید یک برنامه اجرا شود.  radministratoی باعث می شود تا برنامه در حالت های ترکیب کلید

داشته و روی برنامه مورد نظر  را نگه tCtrl+Shifاجرا کنید کافی است کلید های   radministratoرا در حالت 
 کلیک کنید.

 ک برنامه به تسک بارپین کردن ی 

کردن  برای پینتارت نباشد.تا برای اجرای انها نیازی به استفاده از منوی اسرا می توان به تسک بار پین کرد ها  تمامی برنامه 
 Pin toک کرده و گزینه ت برنامه مورد نظر راست کلیبه تسک بار کافی است بروی ایکن و یا شورتکا یک برنامه

Taskbar .مورد نظر را به تسک بار درگ کنید.ن است که برنامه راه دیگر ای را انتخاب کرد 

کنید کافی است که بر روی برنامه  مورد نظر در پین شده ای را از تسک بار حذف ورتی که میخواهید  برنامه ای ص در
را اننتخاب کنید. همچنین شما   Unpin this program from the Taskbarبار کلیک راست کرده و گزینه  تسک

 Unpin this programز تسکبار درگ کرده و سپس گزینه ر را به سمت بیرون امی توانید برنامه مورد نظر در تسک با

from the Taskbar .را کلیک کنید 

 

 تغییر مکان و انتقال ایکن برنامه های پین شده در تسک بار 

ار کافی است دهید برای این ک بار را حرکت داده و مکان آنها را تغییرشما می توانید ایکن های قرار گرفته در تسک
 ن را به سمت مورد نظر درگ کنید.آظر کلیک چپ کرده و که بر روی ایکن مورد ن

 

 کلید ویندوز و کلید های عددی 

رای برنامه ه در ردیف بالایی کیبورد قرار گرفته است باعث باز شدن و اجدن کلید ویندوز و کلید های عددی کفشر
 های پین شده در تسکبار می شود .

ایگاه دوم و فتوشاپ در فایرفاکس در جایگاه اول،کنترل پنل در ج 7کبار ویندوز تصویر زیر از تس عنوان مثال دربه 
فشرده شود برنامه فتوشاپ اجرا می  3جایگاه سوم قرار گرفته است. حالا در صورتی که کلید های ویندوز و شماره 

 شود.

 
 

 پین کردن پوشه های دلخواه به  تسکبار 

در صورتی که از پوشه ای زیاد استفاده می کنید می توانید آن را به تسکبار پین کنید. برای این کار کافی است روی 
 Pin to Windows Explorer پوشه مورد نظر کلیک کرده و آن را به سمت تسکبار درگ کنید تا زمانی که عبارت 

 را مشاهده کنید.
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  از یک برنامهباز کردن دو پنجره مجزا 

بر  داشته ورا نگه  shiftدو پنجره مجزا از یک برنامه را اجرا کنید کافی است که کلید  در صورتی که میخواهید
 روی ایکن برنامه در تسکبار کلیک کنید.

 مشاهده دسکتاپ 

 سمت راست تسکبار کلیک کنید. است که در گوشه افیل کرای مشاهده دسکتاپ به صورت کامب

  سفارشی سازی ناحیه اطلاع رسانی 

فلشی که در این قسمت وجود در صورتی که روی امکان ویرایش ناحیه اطلاع رسانی وجود دارد. 7در ویندوز ویستا و 
دارید کلیک کنید خواهید دید که ایکن تعدادی از برنامه ها به طور پیش فرض در این قسمت قرار دارد که شما با 

برای هر ایکن سه  می توانید این ایکن ها را مخفی یا نمایش دهید . در این بخش Customizeکلیک بر روی 
نیاز خود می توانید را مشاهده خواهید کرد که بر اساس  .show, don't show, or only show notifications حالت 

 هر یک از آنها را انتخاب نمایید.

 بهبود کیفیت متون 

هستید.  ویندوز باعث افزایش کیفیت متونی می شود که شما در حال مطالعه آنها ClearType Text Tuner از  استفاده
را تایپ کرده و   cttune.exeیندوز کافی است که در کادر جستجوی ویندوز عبارت برای استفاده از این ویژگی و

 کلید اینتر را بزنید.

 

 7فعال و غیر فعال کردن ویژگی های ویندوز 

را تایپ کرده و کلید اینتر را   featuresبرا فعال و غیر  فعال کردن این ویژگی کافی است در کادر جستجو عبارت 
 فشار دهید.

 کلیک کنید. Turn Windows features on or offون سمت چپ بر روی  عبارت در پنجره باز شده در ست

 نمایید.فعال و غیر فعال کردن هر یک از چک باکس ها آن ویژگی را فعال یا غیر فعال ر پنجره باز شده می توانید با د

  استفاده از پنجرهReliability و Performance 

این  شاهده نمایید. برایویندوز رخ داده است را م ه درقادر خواهید بود تا مشکلاتی ک Reliabilityبا استفاده از پنجره 
 Reliabilityه سپس کلید اینتر را بفشارید. پنجره کرد را وارد Reliabilityکار کافی است در کادر جستجو عبارت 

را که در سیستم رخ داده است به همراه تاریخ ی وانید کلیه مشکلات و خطاهایبرای شما اجرا خواهید شد که در آن میت
 آنها مشاهده نمایید.

ه در کادر جستجو عبارت ( را مشاهده کنید کافی است کPerformanceدر صورتی که میخواهید کارایی )
Performance .را وارد کرده و اینتر را بزنید. در این پنجره شما میتوانید کارایی سیستم خود را مشاهده نمایید 

http://www.computerhope.com/jargon/c/cleartyp.htm
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  کلیدی شورتکات هافعال سازی زیر خط 

در صورتی که بخواهید این  ند .دارای زیر خط هست 7کلیدی در ویندوز  به طور پیش فرض برخی از شورتکات های
 افی است مراحل زیر را انجام دهید.ویژگی را برای همه برنامه ها فعال کنید ک

  کنترل پنل را باز کنید.

 یک کنید.کل Ease of Access Center .بر روی گزینه  .1

 کلیک کنید. Make the keyboard easier to useبر روی گزینه  .2

 کلیک کنید. Underline keyboard shortcuts and access keys  چک باکس  بر روی .3

 

 تغییر نام یکباره فایل ها 

را فشار  f2ها را انتخاب کرده و سپس کلید  تمامی فایلبرای تغییر نام یکباره چندین فایل به صورت همزمان ابتدا 
هستند هید دید که تمامی فایل ها دارای  نام یکسان  نام مورد نظر را تایپ کرده و کلید اینتر را بزنید خوادهید. حالا

 که به ترتیب شماره گذاری شده اند.

 


